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MINISTERIO PUBLICO

CIO Estado do Parana

i

(Jrupo Especmhzado na I’rotegao ao Pa’cnmomo Publzco eno Combate a Improb1dade Admlmstraﬂva '
: GEPATRIA - Reglao de Fran(:isco Beli‘raofPR

RECOMENDACAO ADMINISTRATIVA n. 002/2019 |
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARANA, pelo
/Promotor de ]ustlga Coordenador do Grupo Espec1ahzado na Protegao a0 Patrimdnio

Publico e no Combate a Improbldade Adrrumstrahva GEPATRIA Reg1ao de Francisco

‘Beltrao, rio uso de suas atr1bu1c;oes legals

CONSIbERANDO o coritido no-artigo ’1‘27'_d}a Cpﬁst‘ituig‘éO'_Fecsleral.,
- que d1spoe que bMinistério'Pﬁblz’co é insfitﬁigfﬁo permdnen'te; 'éssencial a ﬁmgﬁo Jurisdicional
- do Estado, incumbindo- lhe a defesa da ordem juridica, do reg:me democrdtzco e dos inferesses
soczazsemdzmduazs mdzspomvezs T '
CONSIDERANDO 0 estabelecxdo nos art1g0s 129, inciso H da ‘mesma H
.V’Carta Constltuc:ional bem como no artigo 120, inciso II, da Constmngao do Estado do
Parand, que atribuem ao Mlmsteno Pubhco a fungao institucional de “ zelar pelo efetwo
' 'respetto dos Poderes Publzcos e’ dos servicos de relevancza publtca aos direitos

assegurados nesta Constttutgao, promovendo as medidas necessdrias a sua garantia”;

o CONSIDERANDO (o artlgo 27 paréagrafo tnico, inciso IV da Lel-
Federal n.° 8.625;, de 12 de Fevere1ro de 1993 0 qual faculta ao’ M1mstér1o Pubhco-
expedir 'r'ecomendagao admlmstratlva -a0s érgaos da admlmstrag_ao_ publ_lca federaI,'

estadual e municipal, requisitando ao destinatério adequada e imediata:di\}ulgagéo; .
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Grupo Lspecmhzado na Pro‘rec;ao ao, Patrimﬁmo Pubhco eno Combate é Impr0b1dade Admmxatratwa .
: GEPATRIA Reglao de Franczsco BeltraolPR

\ CONSIDERANDO que as recornendagoes emanadas do M1mstérm
Pdblico néo sao uma s1mp1es sugestao ou: conselho destltmdo de forc;a cogente e
coativa, tendo o condao de colocar 0 recomendado 1sto ¢ 0 érgao ou entldade que as .

recebem, em posn;ao de megével ciéricia da 11egahdade de seu procedxmento, de modo

a permitlr que reste caractenzado seu comportamento doloso caso pr0551ga o

-recomendado em sua atividade ou obra, com reﬂexos nos campos da 1mprob1dade'

adm1rustrat1va e eventualmente, tambem do d1re1to penal

CONSIDERANDO 0 art1go 2°, caput da Lei Complementar n. 85 de"_
27 de dezembro de 1999 que antes de elencar fun¢tes atrlbuldas ao M1mster10 Pubhco
.reforga aquelas prev1stas na Const1tu1gao Federal e Estadual e na Lel Orgaruca
Naaonai B B

1

CONSIDERANDO que 0 mesmo d1ploma legai supramencmnado, em .

' seus art1gos 67 § 17, inciso 101, e 68, inciso X1, item 10, dzspoe que :a0 Promotor de
' Justu;a mcumbe respectlvamente “atender a qualquer do povo, ouvzndo suas reclamagoes
mformando orientando e tomando as medtdas de. cunho admtmstmtwo ou ]udtcml ou
r,encammhandmas as autoridades ou drgdos competentes é efetuar @ artlculagao entre 0s 6rgaos :

do Mmtsterzo Pblico e entzdades publzcas e prwadas com atuagao na sua drea”; A

Y

CONSIDERANDO a 1nst1tu1gao dos Grupos Espec1alxzados ‘na .

Pi‘otegao ao. Patr1momo Pubhco e no Combate a Improbldade Admlmstratlva.
| (GEPATRIA) vmculadc)s diretamente ao Centro de Apoxo Operamonai das Promotor1as '

de ]ust1ga de Protegao ao Patrlmoruo Pubhco ea Ordem Trlbutéria, com a ﬁnahdade de, -
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MINISTERIO PUBLICO

do Esraa'o do Parcma

Grupo Lspeczalxzado na Profegao a0 Patmmon1o Publico e no Combate a Improbldade Admxmstratlva
- - GEPATRIA Reglao de Francxsco BeltraolPR

sem prejuizo das afribuié;ées' do Promotor-Nétural afuar prevént‘iva'e re?réssivaménte
na protegao do patriménio pubhco espec1almente nos casos de maior leswldade,
repercussao grav1dade ou complexidade, ‘observado o plane]amento estratégmo eas .
diretrizes gerais deflnldas pelo referido Centro de Ap01o, nos termos do art. 1 da

'Resolugio . 5525/2015; T

CONSIDERANDO a divisdo territorial do Estado em 10 (dez) grupos

| centrahzados entre eles o GEPATRIA FRANCISCO BELTRAO mtegrado pelas
Promotorias de Ampére, Barracdo, Chopmzmho, ‘Coronel  Vivida, Dois Vizinhos,
Francisco Beitféb, Mai‘méleiro Pato Branco, Quedas do Iéﬁa'c;u,' Salto do Lontra, Santo
- Antdnio do Sudoeste, Sdo Ioao Capanerna, Realeza e Clevelandia, o que corresponde a.
41 (quarenta e um) muruc1p1os, o
QCONSIDER‘ANDO'qﬁe'éE devei?'_do municipio zelar 'p‘ela’fgua].:da da -

Constituigdo , das léis e das iné’_cituigées democréticas, bemi ﬁ:omo co_nsé‘_rvar o pé{riménio )

piiblico, tudo nos termos do artigo 23, inciso I, da Carta Magna;

'CONSIDERANDO a necessidade &e-' "submisséo, glos ans do Pcr)der
EXecutiv,o'- ao .rcont'role do Poder Legislativo, Tribunal de Contas e outros "6rgdos

legitimados, incluindo-se o Ministério Ptblico;
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Grupo Espec1a1macio na Protegdo ao Patrimomo I’ubhco eno Combate a Improbldade Admimstratwa
' GEPATRIA Regido de Francxsco Beitrao;’PR

CONSIDERANDO o teor das mformagoes Ievantadas através dos’

ooooo

do GEPATRIA FRANCISCO BELTRAO

«

CONSIDERANDO que o Con’crole Interno. compreende 0 plano de
orgamzag:ao e.0 conjunto coordenado dos metodos e medidas, adotados pela empresa para

proteger seu patr:momo verzﬁcar a exatiddo e a ﬁdedzgmdade de seus dados contibeis, promover

"'II

a eﬁczencza opemczonal e encotajar a adesao a polztzca tragada pela admmzstmg (Amerlcan

Instltute Of Certlfled Public Accontaunt AICPA 1995)

C

CONSIDERANDO que a Orgamzagao Internacmnal de Entidades ;

Flscahzadoras Superlores - INTOSAI defme 0 Controle Interno ¢omo sendo o sistema .

de “[.]. controles ﬁnancetros e de qualquer outra natureza da entidade, L.l znctumdo a

estrutura orgamzaczonal 0s metodos 0s procedzmentos ea audztorza mtema estabelecidos pelos '

admzmstmdores segundo os ob]etwos da entzdade, que contrzbuem para que ela se]a

regularmente ‘administrada " de forma economzca, eﬁczente e eﬁcqz gamntmdo, asszm a

- observancza das polztlcas determmadas pela admzmstmgao, salvaguardando bens e recursos

Il; .

ussegurando a fzdedzgmdade e mtegrzdade dos regzstros contébezs e produzmdo

CONSIDERANDO que a Constltulgao Federal de 1988 Tno artlgo 70,
atrlbulu ao Controle Interno ‘de cada Poder o " exercicio. da ﬁscahzagao contabﬂ
ﬁnance1ra, orgamenténa, operacxonai e patrlmomal da Umao e das ent1dades da

adrmmstrac;ao direta’ e 1nd1reta, quanto 2 legahdade legltlrmdade econoxmcndade,

: aphcagao das subvengoes é renunc1a de recé1tas,
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MINISTERIO PUBLICO

do Estado do Paranc

Grupo L&pecxahzado na Pro’regao ao Patrlmﬁmo Pubhco eno Combate & Improbidade Admmlstratlva
GEPATRIA Regxao de Francxsco BeltraoiPR

CONSIDERANDO que o. art1g0 '74 da Constltmgao Federal defme que.

| o Sistema de Controle Interno, dos Poderes Executlvo, Leglsla’avo e ]udlclérlo terdo a
fma_hdade de: “I - avalzar.o cumpﬂ_mento .das metas premstas_no plano plu_rzanu_a_l, a execucio j
dos 'pfogmmas de governo e dos or'gcyh'entos_:da Unido; I - comprovar a lega-lidadé ¢ avaliar 0s
resultados, quanto A eficicia e eficiéncia, da gestdo orgameﬁtdrz'a, ﬁnanéeim e ,‘ﬁatrimonidl, nos

" rgaos e entidades da administragio federal, bem como da aplicagio de recursos pitblicos por
entidddes de direito prfvadb- I - exércer o"cornfrc')le das operagdes de crédito; amis’ e garaﬁtids,
bem como dos direitos e ‘haveres da LImao, 1V = apoiar o controle externo no exercicio de sua

missido mstztuczonal”

CONSIDERANDO que a Le1 de: Responsabﬂldade Fiscal preve em seu
artigo 59 que o “[..] 0 sistema de controle interno. de cada Poder ¢ do Ministério Publtco,
ﬁscalzzamo 0 cumprzmnto das normas desta Le1 Complementar bem' como que o artigo 54, -
parégrafo finico, manifesta a obrlgatorledade da part1c1pag:ao do- responsével pelo -

-- controle interno nos relatérios de gestao fiscal;

CONSIDERANDO que controle 1ntern0 deve es‘tabelecer mecanismos.
de controie para que a administracdo ndo se desvie da observanc1a aos princfpios
constitucionais prevzstos no art. 37 da Cons’utulgao Federal de legahdade

ll

: 1mpessoahdade, moralidade, pub11c1dade e efxclencna, .

CONSIDERANDO que o compete 2 Umdade de Controle Interno a

fmahdade de (1) acompanhar 0 funcmnamento das at1v1dades da Adm1n1stragao Pubhca
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~Grupo Lspecmhzarjo na Protegao ac Patmmﬁmo Publico ¢ no Combate A Improbidade Admzm&traﬁva o
GEPATRIA Reglao de Franmsco BeitraolPR .

]

f

=

zelando 'péla'.'sué- indeperidéncia} (ii). apoiér 0 '.Coh&oie i Extérno;E (i) assessorar a
_ Adm1mstragao, (iv) comprovar a legahdade e avahar 08 resultados quanto a
econom1c1dade, eficdcia e eﬁc1enma da gestao orc;amentarla, fmancelra, operacxonal e
patrlmomal das unidades que compoem a estrutura do 6rgdo; (v) reahzar auchtorlas
internas, mclus:ve de avahagao do controle mterno (v1) avahar o cumpr1mento ea
 exectigéo das metas prev1stas no Plano Plunanual na Lei de D1retr1zes Orgamentarlas e
na Lei Orgamentérla Anual (v11) avahar as prov1denc1as adotadas peio gestor diante de
danos causados ao erério, espe(:lflcando, quando for o caso, as smdlcancxas, mquerltos,
.processos admmlstratlvos ou tomadas de contas, rev1sar e em1t1r parecer acerca de

processos de Prestagao de Contas e Tomadas de Contas Especiais;

CONSIDERANDO que a 1mp1antagao de um S1sterna de Controle'
Interno, dotado de serv1dores que possam ag1r de forma mdependente em relagao aos
agentes ﬁscahzados p0331b111tar1a methor acesso, aos Orgaos que exercem .0 Controle'_

Externo, o conhecunento de eventuals‘ ilicitudes;

' CONSIDERANDO ‘que a estruturagao de. referzdo érgao com cargos_ '

em comisséo, demissiveis ad nutum e su]eztos a 1nterferenc1as do Chefe do Leglslatlvo,

afronta 0 prmc1p10 constitumonai da morahdade e compromete sua eﬁc1enc1a e eﬁcécm,

_ CON SIDERANDO a. constatagao de que 0 Poder Leglslatlvo Muruc1pa1
néo cumpre a contento a constante dos artlgos 31,70 e 74 da Constltmgao da Repubhca, -
dos artigos 74 e 78 da Constltulgao do Estado do Parana, dos artigos 4° e 5% da Lei
Complementar n. 113/ 2015 (Lei Organica o Tribunal e Contas do Estado do Parana)

P
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MINISTERI. PUBLICO

do Esrado cdo Parana co

- Grupo Especializado na Pro’regao ao Patnmomo Pdblico e no Combate 2 Improbldade Administrativa
: GEPATRIA Reglao de Francisco Beltrao/PR:

N

instituindo e mantendo em funcionamento 6érgéo central de coordenagéo do sistema de

coi‘ltrole_' interno municipal;
RECOMENDA o Ministérid Piiblico do Estado do i’arané 'pof 'mei'o do |

érgéo de execugao subscnto ao, @) Exmo(a) Senhor(a) Pre51dente da Camara de

Vereadores (ou quem lhe substituir ou suceder no cargo) do Mun1c1p10 de Bela Vlsta-_

da Caroba, sob- pena de outras medidas extra]ud1c1a1s e ]ud1c1as cabivels

L. Que promova no prazo méximo de 03 {(trés) meses a contar de sua

- notlflcagao‘ a 1mp1antagao/ adequa(;ao do sistema de controle interno ‘baseado na
adogdo de mstrumentos minimos  de controles adm1mstrat1vos, fmancelros e
patrlmoruals, conforme determina as leglslagoes de regenc:la da rnatérla, a ﬁm de que
sejam desenvolv1das as - at1v1dades descntas no “ANEXO 1”7 desta Recomendagio

Administrativa;

_ a) ‘Na hipétese de ndo ex15t1r Slstema de Controle Interno no‘ ‘
Mun1c1p10 este deverd instituido por meio aé Lei Muruapal que disponha sobre 0
exercicio e as suas atr1bu1goes, sendo resguardado a- p0531b111dade de participagdo do
Poder Legislativo nd defini'géio das regras sobre o seu funcionamento. |

\ -

| IL Apbs, qﬁ‘e proveja no li_azo méximo de 03 (tré's') meses a contar

. desua notlflcagao[ o cargo de Controlador Interno com serv1dores efehvos estiveis, os -

quais dever&o ocupar 0 cargo por tempo prev1amente deﬁmdo, deﬂagrando, realizando

e homologando, caso necessdrio, concurso publico de provas ou provas e tftulos, bem -

Rua Flor1anépolls, n° 530 1 andar Sala 10, Ediffcio Empresamal Aracd Grande, Bairro Alvorada — Francmco BeItra
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Grupo B.specmhzado na Rrotegdo ao Patriménio Pubhco eno Cumbate 2 lmprobldqde Admmxbtratlva
' - GEPATRIA Reglao de Francxsco Beltrao/PR,

como nomeando em segulda o(s) candldato(s) aprovado(s) Observadas as segumtes

orlentagoes

a) O cargo de Cont‘rolador Interno deverd ser ocupado por serv1dor

de prov1mento efetlvo, cormn aprovagao em concurso pubhco, e com quahﬁcagao em
nivel - supenor nas 4reas- espemfxcas de con_hec1mento que’ tenham relagdio comas
fungoes a serem exercidas e desde que preencham as quahflcagoes e aphdoes técnicas

- necessamas ao desempenho da fung:ao de controlador

b) O exercicio do cargo de Coﬁtrb.l'ador Inte“rﬁo devers se dar atré’i?és _
de um sistema de’ mandato entre o0s serv1d0res ocupantes dec cargo efetlvo para que haja
alternancia de 02 (d01s) em 02 (dois} anos do _exercicio, de modo que a assungdo ao

' cargo ‘nao comc1da com o ano eleltoral : - U o Y

L

00 exercicio da at1v1dade de Controlador Interno devera se dar de L

forma autonoma, 1mparc1a1 e sem qualquer sujeigdo a pressoes poh’acas sem qualquer
‘ sujeigio & pressdes dos agehtes pdliticos, qualquer retahagao material e/ ou assédio

‘moral, em decorréncia do exercicio legal dé sua fungdo; -~ -/

d) Deverd ser v1ab111zado ao Controiador amplo acesso aos
documentos, processos mformagoes e outros elementos 1nerentes ao exerc1c1o de suas
_atr1bu1goes. Assun como, ser possxblhtado de 1mpugnar mechante representagao, atos

sem fundamentagao legal ou em desconforrmdade coma 1eg151agao

‘Rua Flof_ianépbhs, n° 530, 1° andar, Séla 10, Edificio Erhprésérial A_.rag:é Grande, Bairro Alvorada ~ F_i'ancisco Beltrao . -
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MINISTERIOPUBLICO

do Esrado do Parcma

 Grupo Lspecmluado na Pro’teqao ao Pafmmomo I’ubhco eno Combate a Improbldade Admmxstrahva .
GEPATRIA Reglao de Franc1sc0 Beltrao/PR

e

Quando a documentagao, processo ou 1nformagao envolver assuntos
: de caréter reservado, deverd ser dado tratamento espec1al de acordo com © estabelec1do

~em re_gulamento préprio. -

_ e) Os gestores mun1c1pals deverao contr1bu1r para 0 exercicio das
at1v1dades do Controle Interno e caso ndo o facam este fato devera ser mformado aos

érgaos competentes.

L

| f) Deveré ser assegurado a0s Controladores Internos a prerrogatlva
de nao ser afastado de suas fungoes antes do encerramento ‘do mandato’ou'do perlodo
- para o qual foi des1gnado, exceto na hlpétese de cometimento de ato 1rregular que,

medlante apuragao em processo admmlstratwo que assim ]ushﬁque

g) Nio "poderéo assumir ac _cargd de Coritrolador Int:efno' 08
servidores efetivos que (i) estiverem em .'éstégio probatérioj' (ii) realizem atiyidadeé )
politi'co-partidérias oﬂ' estejam filiados a parﬁdés po’liticos; (iit) exérga oﬁt'ra-‘ atividade
-profissional; e (w) tenha sofrido penahzagao admuustratwa civel ou. crlmmal por

dec1sao deﬁm‘ava'

h) E posswel a cr1ac;ao de fu.m;oes gratlﬁcadas ou cargos em comisséo

a serem ocupados pelos servidores efetlvos que desenvolvam as at1v1dades,

i) Constafada ilegalidade ou irregularidade, o'“Cor.ltrole Interno tefn ‘
o dever de informar, por meio de relatérlo ou de forma isolada, expressamente, aos

-Orgaos competentes nos termos do artlgo 74, § 1°, da Constltuu;ao Federal e se assim -

** Rua Florianépolis, n° 530, 1° andar, Sala 10, Ediffcio Empresarial Araéé Grande, Bai'rro'Alvora_d‘a — Francisco Beltrdo
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Grupo Especiaiiza{do na Pro’segﬁo ao Patrnnﬁmo I’ubhco eno Combate a Impa;obldade Adnumstrahva
. S ' GEPATRIA Reglao de Pranasco Beltrdo/PR-

-

nao proceder respondera solzdanamente pelo ato irregular ou 1legal conforme dxspoem _

0 artxgo 6° da Lei Organica do Trlbunai de Contas do Estado do Parané

]) O Controlador Interno devera comumcar pr1me1ramente a

autorldade 1med1ata do érgao / secretarla onde foi constatada a 1rregu1ar1dade para que
prov1denc1e as corregoes necessarlas, ou c1ent1f1car dlretamente a autoridade supermr

* méxima, parg que soi1c1te ao responsavel do setor audxtado as prov1denc1as corretlvas.
2 _ A
Na hlpétese de d autondade superlor nao tomar provxdenaas para .

-~

_-adoc;ao de medldas saneadoras, a Umdade de Controle Interno deveré comurucar este e

6rgio do Mmlsterlo Pablico e/ou o Tr1bunal de. Contas do Estado do Parané sobre as
1rregu1ar1dades que conﬁgurarem grave 1nfragao anorma legal e/ou causarem: danos ao
_ erérxo, cuja. om1ssao podera resultar em sua responsablhdade sohdérla, hos termos das :

le glslac;oes ‘supracﬂadas.

- IIL Importante constar que a presente recomendagao nao esgota a .
. atuagao do M1mstér10 Publico sobre 0 tema, ndo exdumdo futuras recomendagoes e/ou

' outras 1mc1at;vas com =relagao aos agentes publicos relacionados; '

IV Por fim, requ1s1to se]a comumcado este Grupo Especxahzado, no

prazo de 30 (trmta) dias, sobre o acatamento da presente recomendagao, as medidas

_adotadas para a sua pub11c1dade e cumprxmento, com 0 envio de. fotocépla de

décumentos que -cornprov_em as diligéncias.

Rua Flonanépohs, n° 530 1° andar, Sala 10, Edificio Empresanal Aragé Grande, Ba1rr0 Alvorada Franmsco Belt-rao
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V. Sao 08 termos da notlflcagao recomendatérla do erusterlo -
Pubhco, a “qual se requlslta seja dada ampla e imediata d1vulgagao pelo sitio eletromco
-do municipio _ou no Portal da T_ransparenaa* e por aflgcagao no étrio d_a-respectlva
- repartigdo publica. ' | . | | |

. -/

i

- Prancisco Beltrdo/PR, 19 de feyerejrode 2019.

FABRICIO ABEVIZAN DE ALMEIDA
Promoth . de.]uStiga Coordenador

Fd
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ANEXOI

-'/

- ORCAMENTO

|, -ADMINIS’I‘RACAO - Avahagao da estrutura admmlstratxva ¢ orgamzamonal da entxdade venﬁcando seus
: . | processos, sua eficiéncia administrativa e compatlblhzagﬁo com os diplomas legais; |
* Verificagdo da ex1stencla das normatlzagoes dos processos e das atnbulc;oes das]| .
_ : . |unidades executoras. | g . . _—
" PLANEJAMENTOE - Venﬁcagao do lgPA para .0 quadrxemo segumte e avallagao do PPA v1gente ‘tom
proposicdo, se necessério, de. revisSes nas diretrizes’ estabelecidas - no ~ plano,

|orgamenté anual corrente, inclusive as modificagdes reahzadas através da abértura de| .
| eréditos adicionais e adequagao do conteiido da LDO ao exigido na Constituicio ¢ LRF, |

{limitagdio de empenhos e subvengoes "

-|acompanhamento da programago financeira-e do cronograma de execuclo mensal de

| proposigdo do PPA; LDO ¢ LOA;

| nas sitnagSes condlclonadas peIas lumtac;oes unpostas pe]a LC

alertas, acompanhamento da necessidade e regulandade de pagamento de horas. extras e |

principalmente quanto & md1cag:a0 por programa de govemo das metas fisicas e os|”
custos ‘dos projetos;
’ Venﬁcagao da proposta de LDO para 0 exercmlo segulnte ® controle da execug:ao do

como por exemplo: contempla o anexo de metas € pnondades e de critérios para

de entidades do terceiro setor.
«'Verificagdo da proposta da LOA e acompanhamento i controle de sua execugﬁo

desembolsos; e venficagﬁo s¢ a LOA estd detalhada até o elemento.de despesa.¢ se estd
permitindo, de forma genérica, aIteragao pelos mecanismos da- transposwao
refhanejamento e transferéncia, os quais dependem de lei formal especifica.

= Organizagiio e acompanhamento de aud1enc1as pubhcas durante a fase de elaboragéo /

+ Controle na limitagio de:empenhos e na ‘movimentagdo ﬁnancen‘a quando necesséno

101/2000 (LRF); -

* Acompanhamcnto dos estudos | para estlmatwa do impacto org:amenténo e ﬁnancelro
qiiando da concessdo de beneficios fiscais dos-quais decorram renuncia de receltas (art.
14 - LRF), geragdo de novas despesas (art. 16 - LRF), .

ou no caso de aumento das despesas de caréter contmuado (a.rt 17 LRF)

+ Acompanhamento das despesas com. pessoal, agdes para redugdo do limite no caso de

necessidades de recursos humanos

'RECEITAE
ARRECADACAO-

e Avaliagio do cumprunento ea execugao das metas prewstas no PPA LDO e LOA

|+ Manutenigio de cadastro mobiliario e econdmico do municipio atuahzado emprcsas,

©{com as ndxmas nacionais (CTN, Lei Complementar n° 116/2003 Lei Complementar I
-1 123/2006) ¢ jurisprudéncia dominante :

e Deﬁmg:ao de normas, . regulamentos € acompanhamento das agdes de prewsao

. Manutengﬁo de- cadastro imobiliario atualizado: urbano e rural

profissionais.auténomos ¢ sociedades prestadoras de servigos;
* Revistio e atualizagiio do Cddigo Tributério Municipal: compatlblhdade nonnatwa

dos Tribunais ‘Superiores;

lang:amento arrecadagao e recol]:umento de tributos: da competencla do Mumcxp:o (ISS

Rua Flonanépohs, n° 530, 1° andar, Sala 10 Edlﬁmo Empresana] Aragé Grande, Balrro Alvorada = Francnsco Beltrﬁo-
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ITBL, ITR, IPTU taxas econmbulg:ﬁes), : ’ ‘ e

de calculo e as correspondentes aliquotas aplicaveis;

“le Verificagio da consisténcia entre o valor dos registros do setor de arrecadagao
Itributagio e divida ativa e os valores registrados na contabilidade;

"|+ Verificagio das baixas de. impostos e tributos sem -entradas em caixa. e daqueles
| recebidos com desconto mediante processo admimstranvo,

‘contdbil com a correta identificag@o do contribuinte;

‘anomaliag e alteragdes da base de dado

» Clareza e adequacio na descrigio do fato gerador 08 cntenos para deﬁmgao das bases |’

+» Clareza e ‘adequagdo na descrigio do sujeito-passivo ¢ dos. responsévezs tnbutanos
quando existirem;

« Manutengo e aperfeigoamento da estrutura de ﬁscahzagﬁo dos tributos mumclpals,

« Controle da decadéncia do langamento dos créditos tributérios;

« Controle da divida ativa, com inscrigio tempestlva dos contribuintes devedores ea
promogio da respectiva cobranga; _ SRS

» Controle da prescrilgﬁo da divida ativa regularmente mscnta

« Controle e realizagio de estudos para concessfio-de beneficios fiscais; ; -
+ Segregagiio entre as fungdes dé. langamento, arrecadagfio, fiscalizagio, procuradona
fazendéria e contabilidade; S

+ Verificagio da consisténcia dos arquives retorno dos bancos e entrada ﬁnancelra e

» Verificagio periédica mediante ‘auxilio da TI dos logs de acesso, v1sando 1dent1ﬁca.r o

_ FINANCEIRO

Definigiio de normas e regulamentos e os 'respecti‘vos controles aplicdveis 'a' concessio

de adiantamentos, como também aos pagamentos de didrias; =
« Contratagdo e controle de operagdes de crédito, avais e garantias;
f » Controles de receitas e despesas relacionados com o FUNDEB;

+ Acomipanhamerito dos saldos por fontes de’ recursos; -
+ Acompanhamento de saldos bancérios negativos; '
» Acompanhamento do pagamento de encargos ﬁnancelros decorrentes de atraso 1no

‘| pagamento das obrigagdes;

‘| » Verificagfio da existéncia de pagamentos. sem prévio empenho
« Acompanhamento das conciliagbés bancérias e regularizagfio dos saldos;

| * Verificagéio da obediéncia da ordem cronolégica de pagarsentos por fontes; -
» Verificagdo e cobranga de solugfio nas pendéncias de conciliagbes bancérlas, -
*+ Verificaclo das pendencms de prestagdes de contas de repasses as enudades pnvadas
(subvengdes e termos de parcerla), )
s Verificacio das aphoagoes fmancelras em espec1al dos recursos do Fundo
Previdencidrio; - :
* Verificago do- correto. ﬂuxo de documentos relacionados a pagamentos ev1tand0 a
retengdo.de Notas Fiscais em setores da administrag&o.
+ Acompanhamento das retengoes de tributos e impostos nos pagamentos quando
devidos;
. Acompanhamento da verlﬁcag:ao da regulandade fiscal clo fornecedor quando dos

S . pagamentos. R : . 7
CONTABILIDADE |+ Atuagdo junto ao reglsu'o da execuco orgamenténa € extraorgamentéria

. Venﬁcagaq da ex1sten01a, atuahzagao e adequagio dos reglstros dos Lwros ou Fichas

" Rua Flpriaﬁépoﬁs, n° 530, 1° andar, Sala 10, Edifiéid Empresarial Araga Gra!mde, Bairro A'l'i.'.oréda'— Francisco Belttdo
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i

* Verificagfo sobre a obngatonedade da guarda dos hvros nos arquwos do orgao ‘
" | e/ou entidade;. '

{modo a garantir que os dades nfo sejam mais alterados;
|+ Atuagio na geragdo.¢ consolidagiio. dos demonstratlvos ex1g1dos pela LRF - LC N°
- |+ Controle dos registros das despesas ndo cmpcnhadas por competexicla

|* Venﬁcacao da classificagdo orcamenténa dos empenhos para repasse 20§ consorcios

{ = Atuagdo junto as unidades responsédveis para o correto fluxo de documentos

de controle org:amenténo do Dlé.no, do Razao do Calxa dos Boletms de Tesourarla e *
dos livros da Divida Ativa, em conformidade com as normas legazs, '

« Verificagdo se o livros mformatlzados estdo devtdamente assinados d1g1ta1mente de

+ Atuagiio na geraglio e consohda{;ao dos “demonstrativos contabels bem como a

ﬁnahzagao da prestagdo de contas anual a ser encammhada ao TCE; observando os| -

prazos estabelemdos

101/2000, assim como o ¢ontfole dos prazos regulamentares estabelemdos para a sus
divilgag#o e remessa ao TCE; / '
conforme o contrato de rateio;

+ Atiag#o junto s unidades para soluc;ao de pendencws que unphquem na d1stor9ao dos
‘balangos e informagdes contabeis, .

CONTRATOS

. PATRIMONIQ E ' |+ Registro, controle ¢ mventérlo de.bens mévels e 1m6ve15 ' p S
- ALMOXARIFADO - | » Controle e procedimentos para ahenagﬁo cessao debense. desaproprlag:ﬁo de nnévezs
: ‘ » Definiggo de'normas ¢ regulamentos pard-os casos de extravio e furto de bens;
¢ Criag#io de regime de almoxarifado, com o0s ¢ontroles de entrada e saida de materiais;
B « Quando da extingio de alguma entidade da administragdo mumc:pal verificar o,
processo de incorporag#o dos bens ao patriménio do Poder Executivo Municipal; o
+. Promover a implantagdo de controle-de entradas e saidas individualizadas de materiais |
de ¢onsumo (pneus/medwamentos/combustlvels ¢ -outros (relevantes) -verificando, a
: _ consisténeia permanente dos registros ¢ possiveis anomalias de’ £ONSUmMo:.
COMPRAS, e Avenguagao da existéncia, manutengéo e adequagio das normas ¢ procedimentos para
'LICITACOES E aquisi¢io de bens e-servigos, observados os' requisitos legals para reahzagao de
licitagdo, inclusive os pardmetros para os casos de - :

- | principais produtos e servigos consumidos € contratados;

“|» Acompanhamento das alteragbes confratuais.

contra vicios ou megulandades 11c1tat6nos e/ou contratua:ls nos termos doart. 113,§ 1°]

dispensa e inexigibilidade; - ‘ -
+ Manutengfo de cadastro-atualizado de. fomeccdores e controle de Ppregos sobre 08

+ Verificagio da eéxisténcia dos processos devidamente formahzados notadamentc os| -
registros ¢ atas pertinentes aos processos licitatérios; )
. Acompanhamento da execugio dos contratos celebrados pela admmlsu‘agao
notadamente o cumprlmento das obrlgagﬁes dos contratados; ' '
» Verificar as mmutas contratuals Obj etivando a mmgac,'ao de riscos para a ad.mu:l,lstrac;ao .
publica; . :

» Receber de qualquer licitante, contratado ou pessoa fisica ou juridica representaggo |
da Lei n° 8.666/1993;

» Apurar editais com cldusulas restrltivas que. afastém possivels concorrentes
. Investlgar editais que ndo respe1ta.m 08 termos da Lei Complementar n° 147/20 14 no

. Rua Flonanépohs, n® 530, 1° andar, Sala 10, Ediffcio Empresanal Aragé Grande, Balrro Alvorada Franczsco Be]tréo .
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que pertine 4 prforizar;ﬁo 4 micro e pequena erilpresaé s
« Examinar a expedigio de Convites sempre para os mesmos proponentes;

" }» Pesquisar a configurag&o de eventuais fracionamentos licitatérios; -
|+ Analisar a contratagfio direta por emergéncia nfio caracterizada

RECURSOS
HUMANOS

« Existéncia de cadastro atualizado de pessoal - servidores efetivos, & dzsposu;ao
i cedidos, comissionados € contratados temporanamente -

» Manutencfio de controles de processos de adm1ssao exoneragio ¢ aposentadona de
servidores efetivos e comissionados;

» Manuteng#o, de controle sobre concessdo de vantagens pessoaxs d]reitos adxcmnals a
remuneragiio ¢ promogoes;

+ Existéncia de Plano de Cargos € Salarlos compativel com a leglslat;ﬁo vigente;

+ Geragiio e encaminbamento dos demonstrativos legais dos atos de pessoal ao Tribunal | .
de Contas, em conformidade com os instrumentos normativos vigentes;

I+ Controle dos registros que se relacionem com a folha de pagamento de pessoal, bem
‘como administrar as retengdes legais pertinentes; -

» Manutengdo de progratas para avaliagio de desempenho dos serv1dores . :
* "Capacitagdo e treinamento de semdores conforme a demanda das un1dades .
administrativas. :

GESTAO FISCAL

» Acompanhamento,do limite das despesas com pessoal ¢ em’ caso de extrapoiag:ao
medidas adotadas para recondugio aos limites — redugo de 1/3;

« Acompanhamento .da elaborac;ao rev1sao e pubIlcag:ao dos Relatdrios de Gestao
Fiscal; .
* Acompanhamento da elaboracao, revxsao e pubhcaqao dos Relatorios Resuxmdos de :

1Execugiio Orgamentaria;:

« Acompanhamento da elaboragdo, revisdo & pubhcacao das mformac;oes de’ natureza
orgamentéria e financeira — lei da transparéncia;

'+ Acompanhariento do limite fixado para divida consolidada;

+ Acompanhamento do limite das ¢ operag:oes de cred:to financlamentos,

+ Acompanhamento dos limites constitucionais:de aplicagdo em saide e educat;ﬁo
« Realizdgio de audiéncias pablicas para avaliagio das metas fiscais;

+ Acompanhamento do resultado ofgamentério/financeiro; -

» Acompanhamento do resultado ndominal ¢ pritmario;

« Acompanhamento da emissfio de Alertas pelo TCE/PR com venﬁcag:ao das medidas
saneadoras adotadas;

|+ Verificagdo da correta contabxhzagao das despesas com contratos de tercemzagao de
mfo de obra.

*“EDUCACAQ - -

. Planejamento e gerenciamento do ensino mfantﬂ e fundamental o mumclplo
mediante formulagfo de planos e diretrizes;

» Acompanhamento ¢ controle das Metas e Estrateglas dos Planos de Educagiio

» Gerenciamento e acompanhamento das agdes voltadas para oferecimento de merenda
escolar (Aquisigdo, armazenamento, preparagdo e fornecimento);’ :

| » Gerenciamento e acompa.nhamento das agdes voltadas para oferecimento de transporte

escolar;
+ Monitoramento e controle- dos gastos com cnsmo mfant11 e fundamental para garantia
da aphca(,‘ao no Estado, de 30% das suas receitas resultantes de impostos, somadas as|

-
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-nomeagdo dos membros e parecer em relagdo as competenclas descritas no art. 17 da).

AL Acompanhamento da documentagao da frota € demals exlgencms das normas'

Transferéncias, em Manutencio e Desenvolwmento do Ensino (MDE) & " nos
Municipios, de 25% da receita de impostos e transferéncias;
* Monitoramento e controle dos gastos decorrentes das receitas do FUNDEB, com vistas
4 aplicagdio de 60% dos recursos na remuneragio dos proﬁssxonals do maglsténo e de
95% dos recursos no exercicio do recebimento;
= Aplica¢#o, no ano seguinte, do valor cancelado dé restos a pagar,
* Acompanhamento do Conselho de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB =
ato.-de nomeaglio dos membros, composicio em conformidade com a legislagio
especifica, funcidnamento/regularidade- das reunifes,  qualidade das informagdes |
prestadas, parecer sobre as contas a serem encaminhadas ao TCE, mclumdo a aphcac;ao
dos 60% e 95%; ‘
+ Acompanhamentt do Consetho Mumc1pa1 de Educagao - ato de’ nomeagio dos
membros, composi¢Bo em conformidade  com a legislagio especifica,
funcionamento/regularidade das reunides, qualidade das informagdes prestadas '
+ Acompanhamento do-Comité Municipal do Transporte Escolar - Jei de criagdo, ato de |

Resolugdo n°777/2013- GS/SEED, ’
+ Acompanhamento de eventuais desvios de ﬁnahdades 10 uso da frota destmada a0
transporte escolar; ‘

relacionadas ao transporte ‘escolar;
+ Acompanhamento da otimizagio de rotas, obedlencla a elas e aos horénos nos casos
de terceirizagio do transporte. :

CIENCIA E

+ Acompanhamento do contido na Constituigio Estadual que dlspoe que o

| Estado deve aphcar, no minimo, 2% da Recexta Tributéria na pesquisa cientifica
,TE,CNOLOGIA ) e tecnologica. . ‘
. o . Planejamento ¢ gerenciamento das agdes piblicas de saude na esfera do municipio, |
SAUDE inclusive com a verificagio do acompanhamento feito pela Secretaria Municipal de

1+ Aplicaglio, no ‘ano seguinte, do valor cancelado de restos a pagar;

|+ Movimentagao dos recursos da satide através do Fundo Mummpal de- Saude

Sande dos indicadores mun1c1pa1s -de saude evitando. subno’aﬂcagao de morbldades e
6bitos; _

+ Definigio.e regulamentagao de normas e procedlmentos voltados para a execugdo das |
acdes publicas de satide para as unidades de aténdimento municipais;

s Monitoramento ¢ controle dos gastos. com agdes piblicas de salde, com vistas a
garantir aplicagdo minima de 12% para o Estado e de 15% do montante dos recursos
oriundds de impostos e transferéncias, verificando, também, a aderéncia dos gastos com
ag necessmades de saude introduzidas no Plano Municipal;

. Dlstnbuu;ao ¢ controle de. medicamentos e de material mechco chmco (aqms:@ao
armazenamento e fornecimento);

» Estabelecimento de normas aplicéveis 2 destlnagﬁo de residuos (hxo hospltalar)

* Repasses-aos Conséreios’ intermunicipais de saide;
+ Acompanhamento do Conselho Municipal de Saude, notadamente no que diz respeito

4 participagdo nds esferas obrigatérias (conferéncias de saide ¢ elaboraglio do Plano
Municipal, conforme Leis Federais 8.142 ¢ 8080, bem como da Lei Complementar

-
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- . oL

T 141/2011) ~ ato de nomeagao dos membros, composxg:ao em conforrmdade com a}

legislagdo - especifica, ﬁmmonamento/regulmdade das ~ reunides, " qualidade . das
informacdes prestadas, parecer sobre as contas a serem encaminhadas ao TCE;

i Acompanhamgnto da rotina de comparecunento e.do cumprlmento da Jornada de

trabalho dos profissionais da satide;

+ Acompanhamento da.rotina de comparecmento e do cumprlmento -da Jomada de’
trabalho dos‘contratados para-plantdes especialmente. terceirizados;
»'Acompanhamento das condlc;oes de salubndade e da estmtura dos 1m6va1s sede de

unidades de sarde;: -
. Acompanhamento do recebjmento e execug:ao dos recursos fecebidos pelo Municipio, |
referentes a0 PAB- fixo e, se houver, ao- PAB variével, sobretudo com relacao ;)
adequagdio do nimero de proﬁssmnals as normas editadas pelo Ministério da _
Satide, evitando-se a pérda de recursos do PAB varidvel, ante a nfo completude das B

- “iequipes de'satide cadastradas;

* Acompanhamento da Central cie RegulacaoMummpal a fim de afenr a regulandade e

. | respe1tab111dade das filas para consuitas especxahzadas ] encammhamentos para leltos
-{hospitalares; = . -

» Acompanhamento das auditorias realizadas, por amostragens, nos Hospltals, com al
finalidade de venﬁcar a regulandade da utllxzagao dos leitos comprados pelo Sistema
Unico de Satde; -

* Verificagio - do func1onamento dos fluxos: e processos de. trabalho relauvos 408
encaminhamentos, pela Atenc;ao Basica, & atenco secunddria e terciaria, -de modo aj -

aferir se o usuério retorna para o acompanha.mento de seu tratamento pela equlpe da|:.>

Atengio Basica. . = L o . :

ASSISTENCIA SOCIAL

* Definigiio de a(;oes voltadas pata pohtlcas pubhcas na é.rea do bem—estar

social;
+ Controle dos gastos com asmstencxa social, em espec;al dos recursos

| vinculados recebidos pelo municipio;
“| » Existéncia de cadastro atualizado para controle no. atendnnento a beneﬁc1anos

das agdes de assisténcia social. -

| « Existéncia de normas e proced:mentos voltados para a execugao das. -agdes | de S

bem-estar social e prestagdo de atendimento na esfera da assisténcia social.

REGIME PROPRIO DE:
PREVIDENCIA.
SOCIAL (RPPS)

. Manutenc;ao da base cadastral atualizada dos beneficidrios segurados, com-é devida
adequagdo s normas emanadas peio Mmlsteno da Prewdencla Soc1a1 :

- MPS; : -

. Manuteng:ao “de mecamsmos de conn'ole pa.ra a concesséo de benef' icios
previdencidrios; ‘ ’ '

.+ 'Estabelecimento de mecanismos de controle da recelta prev1den01ér1a e das aphcag:oes '

financeiras; =~ - =

!

-|* Acompanhamento dos processos de credenczamento das mstltulc;oes ﬁnancelras nas|.

quais 0s recursos prev1denczér1os estﬁo aphcados

o

.
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' acompanhamento gerencial pelos balancetes mensais ¢ ‘a consequente prestac;ao de
"| contas anual encaminhada ao TCE. .

+ Estabelecimento de mormas aphcévms aos controles na realizagdo de -despesas
dmmlst:ratlvas para adequa(;ao aos limites estabelecidos na 1eg1s1a<}ao previdenciaria
dos RPPS;-
+.Acompanhamento regular dos critérios adotados pelo MPS para emissdo de certiddes &
do Certificado de Regularidade Previdencidria, promovendo as agBes necessérias no
caso de saneamento de irregularidades unpedltlvas de sua emissdo,;

-Avaliagdo coftinua das disponibilidades ‘e “das obrigagbes do- RPPS

+’ Realizagio de avahac;ao atarial e respectwas reavahag:oes em cada exerciclo
financeiro; ;

* Verificagdo da adequagao dos percentuals de contribuigio prev1denclar1a (patronal /
servidor) éstabelecidos nio calculo atuarial com a legislagdo especifica pertinente.

+ Acompanhamento dos repasses das contnbmgoes previdenciarias & dos aportes para
cobertura de déficit previdencidrio; - .

'» Acompanhamento.dos parcelamentos das d1v1das com a prev1dencza prépna

. GESTAQ
ADMINISTRATIVA

- | documental,

-

~ |no caso do Poder Executivo Municipal pelas respectivas ‘Camaras;
|+ Verificagdo do cadastro da entidade junto ao TCE/PR; .

| Municipal;

+ Atendimento 3 Agenda de ObrigagGes — Instrugao Normatwa em1t1da pelo TCE/
PR anualmente;
. Acompanha_mento da entrega da prestagao de contas anual ao TCE/PR — parte |-

+ Acompanhamento da entrega dos dados eletromcos ao Slstema SIM/AM

+ Fidelidade dos dados enviados ao TCE/PR em relagao ao Sistema de Informagoes
‘Municipais — SIM/AM; _ * -

¢« Encaminhamento pelo Poder Executwo da prestac;ao de contas a.nual para a Camara

* Acomparihamento dos Julgamentos das. prestages de contas decisdes do TCE/PR e

+ Interlocugdio entre a Procuradoria Municipal e as areas de mteresse na solug:ao de
desvios e desobediéncia ds normas detectados pefo Tribunal de Contas em processos de
apuragiio (PCA, Inspeg:ﬁes, Auditorias, Representaq:ﬁes e outros), _
+ Fidelidade a0 compromisso da fungéo, exercendo-a  c6m  imparcialidade e
independéncia, comunicando os fatos relevantes aos Orgio. de controle TCE/PR,
MP/PR, tempestivamente: -

SERVICOS GERAIS

{» Manutengio e atuahzagao permanente de normas e procedunentos para 0 controle dos :
| gastos com telefonia, energia elétrica, dgua; ‘

+ Gerenciamento da execugio dos contratos de prestagiio de serv1<;os tercelnzados
(telefonistas, recepcionistas, copa, manutenc;ao vagﬂancla
seguranga pah‘u'nomal motoristas);

* Prestagdo de servigos gerais de-apoio as unidades admmlstrauvas (mensagexros

_correios, entregas de correspondéncias, etc. '
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. Gerenc:a.mento € controle do uso da frota de vemulos e de outms equlpamentos :

| utilizados nos servigos ‘de apoio; - .
'« Realizagdo de manutengdes preventwas e corretivas em ve1culos e equ:pamentos T

utilizados nos servigos de apoio;- _
« Existéncia de controlées de.pegas e pneus utlhzado, -bem como do consumo de
combustivezs e de quilometragem percorrida. : ~

TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO

» Existéncia de normas e proced1mentos de- seguranga fisica e logica de equxpamentos
(hardware), sistemas. informatizados (software), dados & informagses.

JTURIDICO

.

» Controle da tramithgdo de processos administrativos ¢ judiciais;

Rk ‘Existéncia de formalizagéo da cobranca da divida ativa; -

» Manifestagio e acompanhamento dos procednnentos de smd1canc1as mtemas

LEGISLATIVO

3

GESTAO DO PODER |

" | de homenagens e outras de privilégio e-interesse palﬁcular)

» Controle do repasse orgamentério pelo- Executivo; - - . -

» Acompanhamento dos limites decorrentes da- Emenda Constltuclonal 25/00

(limite da despesa‘total e dos gastos com a folha de pagamento) ‘ :

+ Controle sobre subsidios dos agentes politicos — fixagdo, superagio- dos limites
constitucionais, pagamentos megulares acumulag:ao indevida de cargos concessao de

|reposiggio inflacionéria, etc;

» Controle das despesas de custeio da Camara Mumclpal - Emstencm de despesas '

‘| impréprias 4 atividade legislativa;
|* Manutengio e adequagfio de normas e requxsuos para concessao de adlantamentos e

pagamento de diarias;

" | * Controle dos registros merentes és at1v1dades legislativas (11vro de presen(;a, '

livro de atas, atos legais, pubhcag:ﬁes), :
« Controle pata evitar pagamento de horas extras: desnecessanas e de gratlﬁcagoes em
desacordo com as normas; .

e Controle para evitdr- contratac;ao de assessorias que desrespextem o prejulgado

n° 06;
. Controle das despesas reembolsadas pelo exercxcm da atmdade leg1slat1va
evitindo'excessos (combustiveis e refelc;bes),

* Controle para evitar despesas sem interesse legislativo (coroa de ﬂores placas
. F

CONSORCIOS
INTERMUNICIPAIS

e Venﬁcagao da proposta do Plano de Agido'de Conjunta dé Interesse Comum (PLACIC)

para o exercicio seguinte e controle da execugfio do orgamento corrente, mcluswe as
modificac®es realizadas através de créditos adicionais;.

. Venﬁcagao da proposta dé Orgamento do Conséicio e acompanhamento / controle de
sua execugo, - acompanhamento da .programagio ﬁnancexra e do cronograma de

‘execugdo mensal de desembolso; .
.| * Verificagio da proposta de Contrato de Ratelo a ser - firmado com os efites consoc1ados

+ Acompanhamento e controle do cumpnmento do Contrato de Ratejo pelos entes
consorc1ados ¢ das medldas adotadas quando madlmplente, )

-
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|+ Acompanhamento e controle do parcelamento de Contrato de Rateio ﬁrmado com o8

entes consoreiados;

|+ Verificagio da existéncia de reg:stros contabels ewdenc:lando a origem dos crédltos a

receber decorrente de coniratos de rateio / parcelamento;

|+ Verificagio ‘da realizagiio de prestagdo de contas do Consérclo para os. entes

consorciados das despesas executadas com 08 recursos ;entregues por meio do Contrato

de Rateio; : .
|+ Acompanhamento . quanto a0 fornecunento das informacdes - necessénas para
_consohda(;ao nasi contas dos entes ‘consormados de todas as- despesas rtealizadas com

recursos oriundos.
do Contrato de Rateio; -

» Acompanhamento da claborag:ao revisdo € pubhcacao dos Relaténos de Gestao Flscal -

aplicéveis aos Conséreios;

+ Acompanhamento da elaboragio, revisio e pubhcagao dos Relaténos Resurmdos de
Execugfio Orgamentéria aplicéveis aos Consorcios; ‘

+ Acompanhamento da divulgagdo realizada pelo Conséreio do Estatuto, do Orqamento

| do Contrato de Rateio, das demonstrag8es contdbeis; do Relatorio de Gestdio Fiscal e do
- | Relatério Resumido da Execugdio Orgamentéria, para fins de transparéncia.

MINISTERIO_PUBLICO'

do E‘C;tado do Parana '

-~ PARCERIAS

de concedente de recursos como na de tomador;

» Certificar-sedo ﬁmcxonamento do fluxo da formahzagao dos acordos (apreclagao dos ‘

setores juridico e contabil);

EMPRESAS + Acompanhamento ¢ controle da execuc;ao dos ‘planos’e pohtlgas propostos pela
' PUBLICAS, Administragdo; :
SOCIEDADE DE - |- Verificagio dos indicadores econdmico-financeiros;
ECONOMIA MISTAE |+ Acompanhamento da.programagéo ‘financeira e do fluxo ﬁnancelro
FUNDAGOES - |+ Verificagfo das conciliages bancarias e regularizagfo dos saldos;
PUBLICAS DE- + Controle dos recebimentos e acompanhamento entre o valor devido e 0 efetwamente
DIREITO PRIVADO - {recebido;
: " = Controle dos pagamentos e acompanhamento entre o valor devido & o efetivamente
pago; :
.| * Manutengfio do cadastro de clientes com todas as mformac;oes neccssanas
{nome completo, dados pessoais, endereco, etc.);
+ Acompanhamento e controle dos crédltos areceber e das medidas mplementadas para
cobranga desses créditos;
+ Segregagdo de func;oes entre a cust6d1a de vaiores, contabxhzac;ao, autonzac;ao e
" . | aprovagio para pagamento;
. Acompanhamento do cumprimento -das obngagoes trabalhlstas ﬁscals / tributérias ¢ | -
"|.sociais. . : i
CONVENIOS E . Estabeiecnnento ¥ cumpnmento de normas ¢ ﬁrocedimentos para planéjamento
celebragiio, controle e prestagdo de contas de convénios e parcerias, tanto na condlr;ao .

. Avahat;ao da capacidade opéracxonal da admm1stragao pubhca para celebrar convénios

‘Rua Florianépolis, n® 530, 1° andar, Sala 10, Edificio Empresarial Aragé Grande, Bairro Alvorada — Francisco Beltrdo
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¢ parcerias;

e Estabelecmlento e cumprimento de normas e procedlmentos' para a tomada de contas'

- | parcerias. .

+ Capacitago de fiscais de convénios ¢ gestores de parcerlas

de convénios e parcerias; .
. Acompanha.mento de mpropnedades detectadas na execugao de convemos &

. Avahagao da capac1dade da admnustrag:ao publxca para acompan.har a execugao da
parceria; ; '

*» Avaliagio da vant@omdade para a admnnstragao pubhca em firmar a parceria:-

+ Avaliar se as parcerias foram adequadamente planejadas com objetivos cIaramente
etapas bem d1mens1onadas as despesas prevxstas guarda.m relagao dlreta com 0 objeto
da parceria;

+. Avaliagio da regular _execuglo - da parceria, plano de trabalho, movmleutagao
financeira, comprovante de despesas; -~ . . . :

- OBRAS PUBLICAS
C . |profissionais técnicos  envolvidos ~no .-planejamento,- execugao F scahzac;ao e

|+ Identificagdo das carénc1as/ordenag:ao de prlondades/ caracterlsticas bésmas do .
‘| empreendimento/area de influéncia / restri¢Ges legais e sociais

" |+ Acompanhamento dos procedimentos ¢ adequagfio de fotinas: dos atos relacwnados al

| das obras com énfase no art. 21, §-4°, da Lei 8.666/93 ¢ em- especifico a modalidades,

. Venﬁca(,‘ao da capacitagio, competencm e regulandade do exercicio da at1v1dade dos

recebimento do setor ou érgdo- responsével por-obras, . )
» Definigio de responsabilidades e normas de procedimentos: quanto ao pianejamento
execugio (elaboragdo), fiscalizag3o e recebimento de obras;

+ Aferigio do cumprimento - das etapas relacxonadas a ex1stenc1a do Programa ‘de
Necessidades do Muricipio:

quanto ao empreendimento/ estimativa de_custos, passando pela escoiha do terreno
(local); estudo de viabilidade; antepro;eto ‘

Fase Interna da Licitagéio com foco no desenvolvmento
¢ transparéncia do devido Processo Administrativo; SR
'« Estabelecimento de normas e procedimentos-] para a elaboragdo de Pro_]eto Bészco do_ ’
empreendimento com base na Resolugdo n°. 04/2006- . ‘
TCE/PR e Onentag:ao Técnica OT-IBR 001/2006 do Instltuto Brasﬂelro de Audltona de
Obras * Pdblicas — IBRAOP, com énfase nas esséncias de espemfica(;oes técnicas,
planilha orcamentaria e cronograma fisico-financeiro;

. Acompanhamento dos procedimentos ¢ adequagio de rotinas dos Ed1ta1s de L1c1tagao

fracionamento, regime de execugo, t:lpos de hcxtag:ao ¢ dispensa ou 1nex1g1b111dade de
licitag#o;. ’ .
+ Acompanhamento dos procedimentos e adequag:ao de rotmas dos atos relaclonados a

Fase Externa da Licitagio com foco nos: procedimentos, publicagio, cntenos dei '
" | julgamento, receblmento das propostas, homologacﬁoead_]udlcag:ao :

* Verificagdo .quanto a existéncia das cléusulas. minimas’ listadas no- _art 55, da Le1 ;

"1 8.666/93 relacionadas ao instrumento “Contrato” para o caso de obras;

:
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. A existéncia de procedimentos ¢ - sistematicas - definidas quanto ao exercicio da
atividade de fiscalizagdo de obras, ‘abordando responsabilidades, atribui¢des,
‘| observando-se aspectos quanto a materiais adequados, especificagdes téenicas,
_| alteragdes contratuals, subcontratagoes feajuste ¢ réequilibrioecondmico- ﬁnaucelro,
i o recebimento provisorio e deﬁmuvo, responsabilidade civil,. garantxas dos _Servigos
" |executados e manutengio;
» Acompanhamento ¢ controle dos registros de acordo com a Instruc;ao Normativa. n°.
084/2012, especificamente para 0 Médu]o de " Obras Publicas com énfase nas|.
‘tinformagGes de chda obra quanto ao orgamento base, plamlha orgamentéria, medigdes,
registros. ‘fotograficos,. termos de paralisagéo, recebuneutos provisério. e definitivo |
exprimindo com confianga e fidedignidade a real sﬁuagao da licitagfio, da contratacdo ¢
da execuciio da obra: Sistema de Informac;oes Mumc1pals - SIM/AM Modulo de| -
“Obras "
« Conhecimento da documentagao do SIM-AM/Atoteca e do relaclonamento entre seus
diversos médulos com o de Obras Publicas; . ‘

{de forma integrada com os detnais moédulos (Contabil, :
Licitagdes e Contratos, Convénios. Pammémo), dentro das normas2 vxgentes A
organizacdo desses registros relevantés sobre a obra ¢ de suma importincia e deve
refletir a real situagio da mesma, principalmente no que diz respeito 3 documentagio
- |anexada na Atoteca e aos pagamentos efetuados ‘até a data do envio dessas informagdes
ao SIM-AM, de maneira atualizada e fidedigna. A conferéncia dessas informagBes pode
ser .
efetuada no PIT (Portal Informag:ﬁo para Todos) '
+ Acompanhamento e assessoramento das demandas referentes a Obras no§ canais
| oficiais. do TCE-PR: Canal de Comunicagio (“Obras e Servigos de Engenharia”) ‘e
SGA-Proar, providenciando as tespostas de forma tempestiva, _quaqdo necessério,

1' Fonte: Arhgo “Diretrizes e Orlentagtées gobre Controle Interno para ]urlsdimonados - Dmponfvel em:
' https / /wwwlitce,pr.gov.br/conteudo/ cartﬂha—de-d1retrlzes—e~orlentacoes-sobre-
controlemtemo /304983 / area/251. .
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+» Acompanhamento no envio das mformagoes de obras a0 SIM AM que deve- ocorrer R



